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Dokumentácia, ktoré osobné údaje zhromažďuje, z ktorých zdrojov ich zhromažďuje a s kým ich zdieľa firma maga studio s.r.o.. Okrem iného dokumentuje účely spracovania, opis kategórií osobných údajov a  opis uplatňovaných technických a organizačných bezpečnostných opatrení.

Ktoré osobné údaje zhromažďuje a opis kategórií osobných údajov:
· kontaktnými údajmi sú meno, priezvisko, telefónne číslo (na účely potvrdenia objednávky, komunikáciu so zákazníkom, doručenia služby), e-mailová adresa (na účely zaslania potvrdenia objednávky a komunikáciu so zákazníkom) 

Z ktorých zdrojov ich zhromažďuje:
· Webstránka
· Telefonická komunikácia
S kým ich zdieľa:
· S nikým, len s konkrétnym klientom
Účely spracovania:
· predzmluvné vzťahy
· identifikácia zákazníkov
· potvrdenie záujmu o službu, a to telefonicky alebo prostredníctvom elektronickej pošty
· Vypracovanie zmluvy
· Spätné kontaktovanie
· 

Opis uplatňovaných technických a organizačných bezpečnostných opatrení:
· Zmluvy, kde sú údaje uvedené sú šifrované v špeciálnom foldri na HDD
· šifrovanie sa používa na prenášané údaje (cez sieť) aj uložené údaje (na rôznych typoch médií)
· príslušné osoby majú možnosť uplatniť svoje práva. Ak v súvislosti so žiadosťou príslušnej osoby nepodnikneme žiadne opatrenia, danú osobu bezodkladne informujeme, prečo opatrenia nepodnikneme, a upozorníme ju, že môže podať sťažnosť prostredníctvom dozorného orgánu a požadovať súdne opravné prostriedky.	
